
附件

送审资料清单及要求

一、关于要求审批XXX项目竣工财务决算的请示（附1）

二、承诺书（附2）

三、竣工财务决算登记表（附3）

四、项目竣工财务决算报表（纸质及电子版）

五、项目竣工财务决算说明书（纸质及电子版）
六、工程价款结算审核资料

1.完整的审核报告复印件并加盖公章（核对原件）；

2.审核批复书复印件并加盖公章（核对原件）；

3.备案项目的相关资料复印件并加盖公章（核对原件）；

4.自行结算的第三方结算资料复印件并加盖公章（核对原件）；

5.其他资料。

七、工作底稿（电子版）
项目业主委托中介机构代为编制竣工财务决算报告的项目，中介机构应提供工作底稿（含借款利息资本化计算资料）。

八、相关资料

1.项目立项、可行性研究报告、初步设计报告及概算、概算调整批复文件的复印件并加盖公章（核对原件）。送审项目超过批准概算的，应提供原概算批复部门出具的书面意见；

2.审计、检查意见或文件的复印件并加盖公章（核对原件）；

3.财产物资盘点表（附4，纸质及电子版）。项目业主(或主管部门)在编制项目竣工财务决算前，应当对财产物资进行盘点核实，填列各种材料、设备、工具、器具等清单并妥善保管，做到账账、账证、账实、账表相符；

4.施工合同、中标通知书、竣工验收的相关资料复印件并加盖公章（核对原件）；

5.设备合同、中标通知书、自行采购和政府采购的相关资料复印件并加盖公章（核对原件）；

6.监理合同、设计合同等重要合同复印件并加盖公章（核对原件）；

7.其他相关资料。

附：1.关于要求审批XXX项目竣工财务决算的请示

    2.承诺书

3.竣工财务决算登记表

4.财产物资盘点表

附1

关于要求审批XXXX项目竣工
财务决算的请示
丽水市财政局：
我单位XXXX项目已通过竣工验收，并组织编制了项目竣工财务决算报告。现已将项目竣工财务决算报告送市财政项目预算审核中心审核。如项目竣工财务决算完成审核，且项目审定支出数未超概算，我单位即按市财政项目预算审核中心《XXXX项目竣工财务决算审核意见书》审定的项目支出数申请贵局批复。
特此请示。
                                    XXXX（盖章）
年  月  日
附2

承 诺 书

              ：

我单位              项目已经根据《基本建设财务规则》(财政部令第81号)、《财政部关于印发<基本建设项目竣工财务决算管理暂行办法>的通知》（财建〔2016〕503号）等相关规定进行了竣工财务决算编制，我单位承诺：

1、已完成账目核对、账务调整、财产物资核实处理、债权实现、债务清偿及档案资料归集整理等工作，提供的所有资料真实、完整、合法、合规，全面反映本项目的所有经济活动。

2、所有交易（收支）事项均已入账，无账外账，无小金库，重大的期后事项均已在会计报表中作了相应的调整或披露。

上述情况如有不符，愿按照有关法律法规的规定，承担相应的法律责任。

单位（盖章）：             法定代表人（签名）：

财务负责人（签名）：

年   月   日

附3

竣工财务决算登记表

                                       项目编号：

	工程名称
	
	送审单位（公章）
	

	送审金额
	
	送审时间
	
	联系人及电话
	

	编制单位
	
	编制人员
	
	电话
	

	序号
	资料名称
	单位
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	送审单位对以上资料的完整性、真实性、合法性负责。

                                             送审人签名：                   

	     接收人：                                            接收日期：

	备注：（由审核中心人员填写）



附4

	   财产物资盘点表
	

	项目名称(单位盖章)：                                                盘点日：                               单位：元

	序号
	资产名称
	规格型号
	存放地
	购置或安装日期
	帐面价值
	盘点清查值
	其中
	备注

	
	
	
	
	
	数量
	原值
	数量
	原值
	盘盈（亏）
	待报废
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	数量
	原值
	数量
	原值
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


财务负责人（签字）：                     盘点人（签字）：                监盘人（签字）： 

